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17. TERMO DE RESPONSABILIDADE TECNICA DE OBRA/SERVIGCO (COD101)

Para solicitar TRT DE OBRA/SERVICO é necessario que o requerimento seja realizado

na pagina do profissional e que o Registro técnico esteja “ATIVO”. A vista disso, basta
seguir as orientacdes abaixo:

1. Apos acessar o Ambiente do Técnico, passe o mouse por cima da aba “TRT” e

clique na opcao “Preencher Termo de Responsabilidade Técnica”

v" IMPORTANTE: O preenchimento do TRT somente pode ser realizado

através da pdagina do profissional em um computador. Ndo sendo

possivel seu preenchimento pelo aplicativo do técnico.
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2. Na nova pagina que se abrir, selecione o modelo de TRT: “COD101 -
OBRA/SERVICO”

3. Apods escolher o modelo, selecione a opgéo “INICIAL”

MODELD OE DOCUMENTD 0 RESPONSABILIDADE TECHICA

Boecione  MOSSE" GOGHON - GBRA SERVIGO

Porm a5+ aciaL
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4. Realizar o preenchimento dos primeiros campos do TRT que ficam logo abaixo

dos dados do técnico;

v IMPORTANTE: E obrigatério o preenchimento dos campos com o

asterisco vermelho (*)

Significados:

< PARTICIPACAO:
INDIVIDUAL.: Participacdo Técnica individual sobre obra/servico de sua autoria (EX.:

Projeto e/ou Execucéo).

EQUIPE: Participacao Técnica partilhada onde varios profissionais de competéncias
diferentes atuam de forma complementar. Ex.: Engenheiro Civil e Técnico em

EdificacBes atuando em um mesmo projeto/execucao.

CO-RESPONSAVEL: Participacdo técnica partilhada em conjunto com outro

profissional técnico de mesma atribuigéo.

CO-AUTOR: Participacdo técnica partilhada quanto a execugdo de obra/servigo

podendo ser de atribuicbes diferentes.

o IMPORTANTE: Caso seja selecionada qualquer participagao
que nao seja “INDIVIDUAL”, sera necessario indicar se este é
o TRT principal ou se esta atrelado ao TRT de algum outro
técnico. Em casos de participacdo em EQUIPE, devera ser
informado os dados dos participantes, como nome, CPF, ART

€ a descri¢ao da atuacao de cada um.
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< EMPRESA CONTRATADA: Para selecionar a empresa a qual é Responsavel
Técnico. Caso ndo possua responsabilidade técnica ativa, sera possivel ignorar

esse campo.

« FINALIDADE: A finalidade para a qual o TRT esta sendo feito.

Exemplo: Se for uma instalacdo elétrica em uma residéncia, a finalidade seria

“Residencial”

o
*

*

OBSERVAGAO: Informar a descricdo da obra ou servigo prestado. E uma forma

de dar mais detalhes para o documento elaborado.

5. Escolher a “AGAO INSTITUCIONAL”: Caso nao seja MEI e nem TRT solidario,
apenas selecione a opgao “NENHUM” que o TRT sera liberado imediatamente

apos a compensacao do pagamento.

AGAQ INSTITUCIONAL (CONVENIC)

D acords com o s 4 64 s CFT e 13

6. Preencha os campos conforme as atividades executadas (E possivel adicionar
todas as atividades realizadas na obra/servico clicando em “Adicionar

atividade”):

Significados e exemplos:
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7
°

NIVEL DE ATIVIDADE: Determina o Grau de atuacdo em que o técnico atuara

na Obra ou Servigo.

Exemplo: Técnico executara o servigo diretamente. (1 - Execugao)

7
°

ATIVIDADE PROFISSIONAL: Um detalhamento maior da atividade que sera

realizada.

Exemplo: execucdo de uma reforma por um técnico em edificagdes.

(55 — REFORMA)

7
L4

ATIVIDADE: Ao clicar em “Consultar lista de atividades” se abrira uma pagina
com uma lista de todas as atividades possiveis para sua atribuigdo técnica. Basta
escolher aquela atividade que se enquadra mais com a atividade da Obra ou
Servico. (Lembrando que o detalhamento do servico é feito na parte de
“‘observagao”, conforme a pagina 3 deste PDF.)

UNIDADE DE MEDIDA: E a unidade de medida utilizada para mensurar a Obra

ou Servigo.

7
0.0

IMPORTANTE: O preenchimento das atividades contratadas deve ser de
conhecimento do técnico, pois € quem realiza as atividades e possui
competéncia para tal. Se o técnico tiver duvidas sobre suas atribuicbes
técnicas, acesse 0 site www.crtsp.gov.br e localize na pagina o link
“Consulte aqui suas atribuicoes técnicas” para acessar a resolugao sobre

suas atribuicdes.

Se permanecerem as duvidas acerca da legislacdo sobre suas
atribuicées, envie sua duvida para TRT@CRTSP.GOV.BR
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7. Preencher a parte de “CONTRATO” com os dados do contratante e proprietario

da obra;

v' Contratante é aquele que contratou o técnico/empresa para aquela
Obra ou Servicgo.

v" Proprietario € aquele que é dono da propriedade em que sera
realizada a Obra ou Servigo. IMPORTANTE: Caso o sistema nao
localize o contratante pelo CNPJ ou pelo NOME, sera possivel
cadastra-lo clicando em “Clique aqui para cadastrar’. Sera aberta
uma nova janela para cadastrar o contratante/proprietario. basta
inserir os dados dele na pagina que se abrir, e clicar em cadastrar no
final da pagina aberta.

v' Se o Contratante/Proprietario ja estiver cadastrado, os dados dele

aparecera.
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IMPORTANTE: Caso precise corrigir alguma informacdo do

contratante/proprietario, clique em “Ver todos os dados”.

8. Preencher os dados do contrato ou conforme o que foi combinado para a Obra ou

Servigo. (“Numero do Contrato” e “Celebrado em” ndo séo informagdes obrigatorias);

9. Preencher o endereco da Obra/Servico. E possivel selecionar a opgdo “Utilizar

Endereco do Contratante/proprietario” caso o endere¢o seja no mesmo enderego do
contratante/proprietario.

10. Ap6s o preenchimento do Endereco da Obra/Servico, localize as coordenadas

clicando em “Selecionar Coordenadas”. Sera aberto um mapa do enderecgo informado
acima.

Feche o mapa e as coordenadas estardo preenchidas automaticamente, conforme o
endereco que foi cadastrado.

11. Digite o cédigo de verificacdo fornecido pela pagina e clique em CADASTRAR.

ANEXAR ARQUIVOS
“Tipos Suporados: o, e9, pat
“Tai masimo da arguiv; 10ME

Adicssnse

VALIDAGAO
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12. ApOs cadastra-lo, sera redirecionado para uma nova pagina com os dados e
detalhes do TRT preenchido.

13. Clique em “Emitir Boleto” e escolha no nome de quem o boleto sera emitido;

14. Ap6s emitir o boleto, clique em IMPRIMIR BOLETO para finalizar o pagamento do
TRT.

TRT

IMPORTANTE: O TRT fica disponivel para emissdo em 2 a 24h apés o

pagamento.




